e Ingresar nombre de usuario y contrasefia.
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e Para acceder a la carpeta de almacenamiento hay que dar clic al nombre de la cuenta.
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Carpetas virtuales
Diescargar y subir archivos.
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e Enla carpeta virtual estaran alojados todos los archivos que ha subido el propietario de la cuenta, especificando la

capacidad de almacenamiento actual, el tamafio, la fecha, descripcién de los archivos.
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e Para crear una carpeta hay que dar clic en el botén “creardirectorio”, el cual abrird una nueva pagina donde se pondra

el nombre y la descripcion del contenido.

Crear carpeta

Descripcian:

Mombre de

Usuario: ||:rrueba

Contrazefia: |o---o---

MNombre de la carpeta:

Crear




e Enlacarpeta virtual al dar al botén de “subirarchivo” aparecerd esta pantalla, donde al dar al botdn “Examinar...” se
seleccionara el archivo que se quiera subir. Por motivos de seguridad los archivos con extensiones .exe, .bat, .com, .vbs
no seran admitidos, ademas cualquier archivo con una antigliedad mayor a un mes, después de haber sido subido sera
borrado automaticamente.

Subir varios archivos>>

MNombre de

usuario: IprUEba

Contrasena: |||||||||

Descripcion:

Archivo:
‘ ‘[ Examinar_

Subir Farar Mostrar el progreso de carga

e Al dar botén “Mostrar el progreso de carga” se abrird una nueva ventana donde se mostrara el proceso de carga de
subida del archivo, para ver en qué porcentaje actual esta la carga presionar “Actualizar”

Cargando index.psd...
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I

Actoalizar Parar




Al dar al botdn de “Borrar Archivo” en la carpeta virtual aparecerad la siguiente pantalla donde para borrar un archivo

hay que seleccionar de en la columna “Borrar” |a casilla correspondiente al nombre del archivo.
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Se recomienda por seguridad que al abandonar la pagina de Muelle Digital se de clic en el vinculo correspondiente

ubicado en la parte superior izquierda.
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