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DEPARTAMENTO: Campañas
MISIÓN:

Movilizar a los ciudadanos provida, profamilia y prolibertad españoles e influir en los 
políticos y empresarios mediante campañas directas de base y el impacto en la opinión 
pública.

RESPONSABILIDADES:

● Movilizar a los ciudadanos afines e influir en el ámbito social y político mediante 
acciones on-line, basadas sobre todo en el correo electrónico, las peticiones y 
las redes sociales.

● Fomentar y apoyar acciones en la calle que activen la opinión pública y así 
presionar a los destinatarios de la campañas (políticos y empresarios).

● Generar y activar una base social en apoyo de nuestras campañas.
● Mantener y hacer crecer esta base social, al mismo tiempo que se le informa y 

se activa.
● Gestionar el ciclo de cada campaña, que incluye las tareas siguintes: 

○ identificar temas;
○ redactar alertas y teletipos; y
○ movilizar a la base social alrededor de los mismos.

● Apoyar a plataformas y organizaciones afines animando a usar la herramienta 
“Crea tu petición”

● Contactar con políticos y personas de influencia para potenciar el impacto de las 
campañas.

 



DEPARTAMENTO: Comunicación
MISIÓN:

Buscar el impacto en la opinión pública y la influencia social y política de HO y de sus 
plataformas mediante la difusión de sus actividades, campañas y mensajes por todos 
los medios de comunicación (nuevos y tradicionales); contribuir a la comunicación con 
miembros y asociados; y gestionar las relaciones institucionales.

RESPONSABILIDADES:
COMUNICACIÓN

● Crear planes e implementar la estrategia de comunicación externa de HO y sus 
plataformas.

● Definir, organizar y supervisar los eventos de comunicación (ruedas de prensa, 
debates…) para difundir la actividad de HO en los medios y entre nuestros 
miembros.

● Colaborar en la comunicación de los eventos generales pilotados por el 
departamento de “Eventos”.

● Organizar y supervisar las relaciones con los medios de comunicación.
● Formar a los portavoces y representantes de las plataformas para su aparición 

en medios de comunicación así como ponentes en diversos actos.
● Gestionar la presencia y la comunicación de HO y sus plataformas en las redes 

sociales: Twitter, Facebook, YouTube, Flickr, Instagram y Google+.
● Producir y difundir los vídeos que den apoyo a las campañas y los vídeos que 

difundan nuestras actividades y mensajes.
● Elaborar el Boletín HO en papel.

 
RELACIONES INSTITUCIONALES

● Mantener la interlocución al más alto nivel con los líderes de opinión, presidentes
de asociaciones, directivos de empresas, personas relevantes de la universidad, 
iglesia, políticos y otros personajes relevantes.

● Organizar y coordinar los eventos de relaciones institucionales así como realizar 
su seguimiento de resultados.

● Invitar a los eventos de HO a las relaciones institucionales de HO.



DEPARTAMENTO: Fundraising
MISIÓN:

Asegurar que HO puede realizar su misión en el largo plazo consiguiendo nuevos 
socios y colaboradores y sobre todo creando lazos de amistad con ellos, que aportarán 
los recursos necesarios.

RESPONSABILIDADES:
Fundraising

● Aumentar el número de socios y de colaboradores de HO.
● Establecer una relación de amistad con nuestros socios y colaboradores. 
● Obtener los fondos necesarios para permitir el desarrollo de la actividad.
● Fidelizar a los actuales colaboradores de HO de forma que sus aportaciones se 

mantengan y aumenten en el tiempo.

Contact Center

● Responder y atender a los socios, colaboradores, miembros y simpatizantes que se 
dirigen a HO por cualquier medio: visita persona, teléfono, carta o email.



DEPARTAMENTO: Tecnología
MISIÓN:

Proporcionar, mantener y ampliar la infraestructura técnica necesaria, tanto en 
hardware como en software, para el cumplimiento de la misión de HO ayudando a 
realizar con la mayor eficacia los procesos y las herramientas existentes así como los 
nuevos que vayamos implementando para aumentar la potencia de HO.

RESPONSABILIDADES:

● Realización de proyectos de software.
● Desarrollo de software.
● Mantenimiento de sistemas (servidores).
● Resolución de incidencias.
● Monitorización del funcionamiento de los sistemas y del software.
● Asistencia al personal de HO y CitizenGO en lo relativo al buen funcionamiento 

de los medios informáticos (Software y Hardware).
 



DEPARTAMENTO: Eventos y Recursos Humanos
MISIÓN:

Organizar y coordinar los eventos y proyectos que contribuyan a alcanzar la misión de 
HO y de sus plataformas. Gestionar y motivar al equipo HO y a los voluntarios que 
hacen posible el cumplimiento de la misión de HO.

RESPONSABILIDADES:
Eventos

● Asumir la organización de eventos y proyectos que de ámbito general y 
conseguir que se desarrollen de forma satisfactoria y en el plazo asignado.

● Pilotar los eventos asignados.
● Coordinar los departamentos y representantes de cada plataforma involucrados 

en cada evento.
● Medir y cerrar cada evento.
● Definir y hacer cumplir el protocolo de ejecución de cada evento.

Recursos Humanos

● Gestionar los recursos humanos de HO, tanto el equipo como los voluntarios.
● Mantener un buen clima laboral en HO.
● Apoyar los procesos de selección. 
● Coordinar las redes locales asegurando la coherencia, medios, seguimientos de 

los diferentes equipos para asegurar los resultados esperados en cada 
campaña.

● Gestionar los voluntarios que se presentan o se buscan para cada campaña 
puntual o para actividades de tipo permanente mediante la elaboración de 
especificaciones para cada necesidad, elaborando un fichero que permita 
identificar las características y disponibilidades de cada uno.

● Poner a disposición de cada departamento de HO, los voluntarios solicitados en 
tiempo y perfil necesario.

● Coordinar HO jóvenes, integrando a los jóvenes que participen de forma 
coordinada y en función de las acciones que se prevean.



DEPARTAMENTO: Administración
MISIÓN:
Dar soporte a la actividad principal de HO ocupándose de facilitar, organizar, realizar y 
controlar las funciones de soporte (Back office)
 
RESPONSABILIDADES:

● Mantener y gestionar las instalaciones de HO.
● En colaboración con el Contact Center, atención al público tanto presencial como

a través del teléfono.
● En colaboración con el Contact center, gestión del correo físico.
● Envío de paquetes y cartas.
● Suministros.
● Responsabilidad en el proceso de compras asegurando la disponibilidad de 

productos y servicios que respondan a las necesidades expresadas por la 
totalidad de departamentos. Gestión de proveedores.

● Control de gestión asegurando la comunicación con la actividad de contabilidad 
así como la caja.

● Gestión de administración general de HO, así como la de personal.
● Relación con asesores legales, fiscales y laborales.
● Merchandaising: Compra, almacenamiento y distribución.
● Elaborar y controlar el presupuesto y el cash-flow.
● Controlar los procesos internos. 

 


